
 

湖北文理学院教职工探亲费报销流程图 

 

教职工本人填写探亲费

报销审批单（差旅报销

单）贴好票据，本人签字 

探亲费报销审批单请本

单位确认是否属实并由

负责人签字 

 

到人事处审核，审核通过

后由人事处负责人签字 

教职工凭已审核签字的

报销审批单到计财处办

理探亲费报销 


